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IMZA YETKILERI YONERGESI

BIiRINCIi BOLUM
GENEL ESASLAR

AMAC

Madde 1 - Bu Yonerge ile Kayseri Valiliginde, vali adina imzaya yetkili makamlar1 belirlemek,
yetki ve sorumluluklar1 tanimlamak, verilen bu yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt
kademelere yetkiyi taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek, iist makamlara diisiinme, proje
iiretme ve onemli konularda daha saglam karar almak i¢in zaman kazandirmak, hizmetlerde siiratli,
verimli, etkin, kaliteli, ekonomik ve insan odakli olarak dogru akisin saglanmasi, biirokratik islemin
en aza indirilmesi, is ve islemlerin "Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Basvuru Usul ve
Esaslart Hakkinda Yénetmeligin" birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak.

KAPSAM

Madde 2 - Bu Yonerge; 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat
uyarinca, Kayseri Valisi’nin ve vali adina imzaya yetkili kilimanlarin yapacaklar1 yazigmalarda,
yiiriitecekleri is ve islemlerde imza yetkilerini kullanma sekil ve sartlarini, ilke ve usulleri ile
sorumluluklarini kapsar.

HUKUKI DAYANAK
Madde 3 -
a) T.C. Anayasasl,
b) 5442 sayil il idaresi Kanunu,
c) 3071 sayili Dilekge Hakkinm Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,
d) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,
e) 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,
f) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
g) 5070 sayil1 Elektronik Imza Kanunu,
h) Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi,
1) Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Kurulus, Gorev ve Calisma Y onetmeligi,
j) Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanli1 Gérev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul
ve Esaslarina Dair Yonetmelik,
k) Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
[) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y6netmelik,
m) Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y énetmelik,

TANIMLAR
Madde 4 - Bu Yonergede gegen deyimlerden;
Yonerge : Kayseri Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,
Valilik : Kayseri Valiligini,
Vali . Kayseri Valisini,
Vali Yardimcisi : Gorev bolimii esasina dayali olarak belirli daire, kurum, kurulus

ve birimlerin is ve islemlerinden sorumlu Vali Yardimcisini,
i1 Hukuk isleri Miidiirii : Kayseri Valiligi il Hukuk isleri Miidiiriinii,

Hukuk Miisaviri : Kayseri Valiligi Hukuk Miisavirini,

Kaymakam : Kayseri Ilce Kaymakamlarini,

Kaymakam Aday1 : Kayseri Kaymakam Adaylarini,

Birim : Bakanlik veya Genel Miidiirliikklerin il merkezindeki teskilatini
Birim Amiri : Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin il merkezindeki teskilatinin

basinda bulunan birinci derecedeki yetkili amiri,
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il Personeli : Bakanlik ve Genel Miidirliiklerin il teskilatinda calisan (ilge
personeli haricindeki) amir ve memurlari,
Valilik Miidiirleri : 11 Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, I1 Yaz1 Isleri Miidiirii, Il

[dare Kurulu Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, il Basmn ve
Halkla fliskiler Miidiirii, Valilik Ozel Kalem Miidiirii, Protokol
Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Il Sosyal Etiit ve Proje
Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube
Miidiirii, Acik Kapi1 Sube Miidiirii ve Yatirim Izleme ve
Koordinasyon Baskanlig1 (YIKOB) Sube Miidiirlerini ifade eder.

YETKILILER
Madde 5 -

a) Vali,

b) Vali Yardimcisi,

¢) 11 Hukuk Isleri Miidiirii,

d) Kaymakamlar

e) Kaymakam Adaylari,

f) Birim Amirleri,

g) Valilik Midiirleri

ILKE VE USULLER
Madde 6 -

1. Imza yetkililerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas esastir.

2. Vali tarafindan bu Yo6nerge ile devredilen yetkiler Valilik onay1 olmadan birim amirlerince
daha alt kadrolara devredilemez. Gerekli hallerde Il Yaz Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali
Yardimcisinin uygun goriisti ile Valilik Makaminin onay1 alinmak suretiyle diizenleme
yapilabilir.

3. Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkilerini her zaman kullanabilir.

4. Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular {iizerinde
aydinlatilir. Yetki derecesinde “bilme hakkini” kullanir.

Bu amacla;

a) Imza yetkisi devredilen gorevli, imzaladig1 yazilarda {ist makamin bilmesi gerekenleri
zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

b) Vali il tegkilatinin tiimiiyle, Vali Yardimcilari kendilerine bagli birimlerle, yatirim izleme
ve koordinasyon baskani ve birim amirleri birimiyle ilgili olarak “bilme hakkinmi”
kullanirlar.

c) Gizlilik dereceli konular, bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi kadariyla
aciklanir.

d) Imza yetkisi kullaniminda hitap edilen makamin seviyesi ile konunun kapsam ve énemi
g6z oniinde tutulmasi gereken temel ilkedir.

5. Birim amirleri, biriminden ¢ikan biitlin yazilardan sorumludur.

6. Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan dagitilmasi asildir. Ancak ivedi
durumlarda ve gerekli goriildiigiinde yazilar Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir.
Bu takdirde yazinin bir 6rnegi ilgili birime gonderilir. Bu tlir yazilar i¢in Vali imzasina
sunulmadan 6nce 1ilgili birimin bagli oldugu Vali Yardimcisinin parafi alinir.

7. Yetkilinin bulunmadig1 veya izinli oldugu zaman, yerine bakan veya vekili imza yetkisini
kullanir. Daha sonra asil yetkiliye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir. Vali Yardimcilar
arasinda da ayni kural gecerlidir.

8. Valilik Makamina sunulan resmi yazilar birim amiri tarafindan imzalanir.

9. llge Kaymakamlarmin ve birim amirlerinin adma gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceli

yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan imza edilir.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Il miidiirleri veya ilcelere denetim ve inceleme igin gonderilen komisyonlar, ilgelerde
yapacaklar1 veya yaptiklari denetim veya etkinlikleri ilge Kaymakami ile koordineli
yapacaklardir.

Atama ve gorevlendirme onaylar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan, bilgi vermeyi ve
aciklamay1 gerektiren yazilar ise ilgili Vali Yardimcisina paraf ettirildikten sonra birim
amirleri tarafindan Vali’nin imzasina sunulur. Vali’nin imzasia sunulacak diger yazilar
Valilik Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilir.

Vali Yardimcisinin imzasiyla sunulan yazilarla ilgili olarak, gerektiginde birim amiri
tarafindan bilgi verilir, agiklama yapilir.

Birden fazla birimi ilgilendiren veya baska birimin goriisiiniin alinmas1 gercken yazilarda
paraf bloguna “Resmi Yazilarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte
belirtildigi sekilde koordinasyon birimi olarak ilgili birim amirinin 6n parafi bulunur.

Vali Yardimcilar1 arasindaki gorev boliimiinde yalnizca Bakanlik adinin belirtildigi
durumlarda bu gorevlendirme ilgili Bakanligin ana, danisma, denetim ve yardimeci birimleri
ile bagl kuruluslarini da kapsar.

Vali Yardimcilarina gorev boliimiine iligskin genelge uyarinca baglanan kurulus ve birimlerde
Vali adina denetlemede bulunma gorev ve yetkisi verilmistir.

Bu Yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda yazigsma yapabilirler. Bu yazismalarda
hitap karsilikli “arz ederim” seklinde olur.

Yazilar 5 kisiyi gegmemek {izere yazict memurdan itibaren biitiin ara kademe amirlerinin
parafi alinmadan imzaya sunulmaz. Paraf sahiplerinin tamami yazidan sorumlu olup Vali
Yardimcilarn tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar mutlaka birim amirleri
tarafindan paraf veya imza edilir. Parafe edilen yaz1 en iistte olacak sekilde imzaya sunulur.
Vali’nin imzalayacagi yazilar mutlaka birim amirinden sonra ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
paraf edilecek, onaylar ise yazinin sol alt kosesine imza bloguna uygun olacak sekilde “Uygun
goriisle arz ederim” ibaresi yazilarak yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.
Yazilar, varsa dosyasi ve ekleriyle birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte
Vali ve Vali Yardimcilarina imzaya sunulur. Yazi ekleri; baslikli, ek numarali ve tasdikli olur.
Vali veya Vali Yardimcilarina imzalamak iizere sunulan yazilar, imza makaminca diizeltme
yapilmasi halinde diizeltmesi yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

Vali’nin bilgisi disinda, yeni kadro talepleri ve atama ile ilgili teklifler yapilamaz.

Resmi yazilarin ekinde gonderilen liste ve formlarin tasdik islemi birim amirligince
yapilacaktir.

Valiligimize intikal eden idari yargi kararlari {izerinde titizlikle durulacak, zamani igerisinde
biittin hukuki siirecler tiiketilene kadar takip edilecek. Siiresi igerisinde mahkemelere
gonderilmeyen savunma, itiraz, bilgi ve belge isteme yazilarindan ilgili birim amiri sorumlu
olacaktir.

Kamu kurum ve kuruluslarimin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan makul siire 6nce
ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir. Gerekli onay alinmadan
Vali adina hi¢bir organizasyon yapilmaz, davetiye ve program hazirlanmaz.

[lgelerden Kaymakam imzasi ile gelmeyen teklif ve onay evraki isleme almmadan ilgili
Kaymakamliga geri génderilir.

Birim Amirleri izin ve gorev onay1 aldiktan sonra, ayrilacag: tarihi ve izin doniisii baglama
tarihini Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine yazili olarak bildirirler. Hastalik raporu alimasi
halinde hastalik iznine ayrildig: tarih ve doniis tarihi vekili tarafindan ayni sekilde bildirilir.
Onem arz eden basm toplantilari Vali’den izin almarak yapilir. Televizyon ve radyo
programlarina katilim ve kurumlarin isleyisi ile ilgili teknik bilgiler konusunda ilgili Vali
Yardimcisina bilgi vermek kaydiyla yapilabilir.

Bu Yonerge ile kendilerine yetki devredilenler, yetkilerini asan tarzda diger birimlerle
yazigma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy1 higbir islem yapmadan iade eder. Durumu yazi ile
Valilige bildirir.
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29.

Biitlin yazigmalar “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak yapilir.

30. Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 yazi i¢eriginde belirtilerek hazirlanir.
31. Gorlis yazilart ilgili Vali Yardimcisi imzasi ile istenecektir. Yine Vali Yardimcisi imzasi ile

cevaplandirilacaktir. Cevaplarda goriis net bir sekilde belirtilecektir.

SORUMLULUKLAR
Madde 7 -

1.

10.
11.

Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanilmasindan ve
Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden Vali Yardimcilari ve birim amirleri
sorumludur.

Vali Yardimcilar kendilerine bagli birimlerin is yiiriitiimleri ile denetim ve gozetimlerinden
sorumludurlar.

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan teslim alanlar ile bunlarin birim
amirleri, makama imza veya onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem Miidiirii
sorumludur.

Birim amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tim is ve
islemlerden sorumludur. Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan ilgili kurumda gorevli
her kademedeki memurlar ve amirler attiklar1 paraf ve imzadan sorumludurlar.

Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilir. Tekitlerden ilgili memur
ve amirler sorumludur.

Vali Yardimcilarinin gérevde bulunmadiklari durumlarda kendilerine ait gorevler, islerin
aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi igin aksine emir verilmedikge es gorevli Vali
Yardimcisi tarafindan yerine getirilir.

. Her tiirlii mahkeme kararlarinin Kanuni siiresi i¢inde uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili

birim amirine aittir.

Vali’'nin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacagi bildirilen islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu olanlarin
geregi ve icrasi, Vali’nin talimatina ve is boliimii esasina gore ilgili Vali Yardimecisi tarafindan
yapilir ve sonucundan en kisa siirede Vali’ye bilgi verilir.

Il Miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar, ilgelerde
yapacaklar1 caligmalarla ilgili olarak ilceye gittiklerinde oncelikle Tlce Kaymakamim
ziyaret ederek bilgilendirirler.

Yetkiyi kullanan kisiler yaptiklari islemlerden sorumlu olacaktir.

Vali Yardimcilar1 ve diger yetki devri yapilanlar, Vali tarafindan daha alt diizeydeki
yetkililere devredilen yetkileri gérev boliimiine gore kullanma yetkisine de haizdir.

BASVURULAR
Madde 8 -

1.

Basinda ¢ikan yazi, sikayet, ihbar ve dilekgeler, ilgili daire amirleri (Kaymakamlar ve
belediye baskanlar ile ilgili olanlar1 hari¢) tarafindan dogrudan veya ilgili Vali Yardimcisinin
emri lizerine dikkatle incelenerek, sonu¢ Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye
bildirilecek ve cevap sekli Vali tarafindan takdir edilecektir.

Biitiin birim amirleri kendi konular ile ilgili olarak dogrudan yapilan basvurulari kabul
etmeye, kaydini yaparak incelemeye ve istenen konu mevcut bir durumun beyani veya Kanuni
bir durumun agiklanmasi ise bunu dilekge sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler.
Bunlar disinda tasarrufa iliskin konular ya da sikdyet ve sorusturma istemlerine iliskin
cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

Kendisine bagvurulan birim amiri, 6ncelikle olayin {ist makama arz1 gerektirip gerekmedigini
kendi sorumlulugunda degerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardimcisina sunulacak,
verilecek talimata gore geregi yapilacaktir.
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TOPLANTILAR
Madde 9 -

1.

2.
3.

Vali’nin yetki devrinde bulunamayacag 6zel diizenleme ile 6ngoriilen hususlardaki kurul ve
komisyonlar, Vali bagkanliginda yapilacaktir.

Diger kurul ve komisyonlara ilgili Vali Yardimcis1 “Vali Adina” baskanlik edecektir.

Vali Yardimcilari, baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda 6nceden
ve alinan kararlarla ilgili olarak da sonradan Valilik Makamina bilgi vereceklerdir.

Vali veya Vali Yardimcisi bagkanliginda yapilacak olan toplantilarda giindem ile ilgili gerekli
aciklamalar makul siire Oncesinde baskana bildirilir. Toplant1 yeri ve gerekli materyaller
zamaninda hazirlanir.

Toplantilara katilanlarin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar1 esastir.
Toplant1 yoneticisi gelmeden katilimcilar yerlerini alirlar ve toplant1 belirtilen saatte baslatilir.
Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayis1 terk edilerek, kisa, hazirlikli ve
sonuca ulagsmayi saglayici yontemler uygulanir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla ilgili
olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

EVRAK HAVALESI
Madde 10 -

1.

Cok gizli, kisiye ozel yazilar ve sifreler Vali tarafindan, Vali makamda bulunmadig1, gorevli
ve izinli oldugu zamanlarda vali vekili ya da ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecek
ve Ozel Kalem Miidiirliigiinde tutulacaktir.

Kisiye Ozel evraklarin disindaki diger yazilar Vali Yardimcilari tarafindan havale edilecek,
ancak Vali’'nin gormesi gerekenler makama sunulacaktir.

Elektronik ortamda gelen yazilar evrak biirosunda kaydedilip, ivedi olarak ilgili Vali
Yardimcisina sunulacaktir.

Cumhurbagkanligi, TBMM Bagkanligr ve Bakanliklardan gelen evrakla, icerigi ve 6nemi
itibari ile Vali’nin bilmesi gereken evrak Vali’nin havalesine sunulacaktir.

Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak
arasinda, Vali veya Vali Yardimcilarinin gormeleri gerekli evrak hakkinda derhal kendilerine
bilgi verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

Vali Yardimcilar1 tarafindan Vali’nin gormesi gereken onemli dilekge veya evrakta
“Makama Arz” ibaresi yazilacaktir.

Dilekgeler; esas itibarryla Vali, Vali Yardimeilari, il Hukuk isleri Miidiirii tarafindan ilgili
kuruluslara, gerektiginde yapilmasi istenen islemler tayin edilerek havale edilir. Ilgili Vali
Yardimcisinin herhangi bir nedenle gorevi basinda bulunmamasi halinde goérev bolimii
esasina gore yerine bakan Vali Yardimcisi tarafindan, onun da herhangi bir nedenle gorevi
basinda bulunmamasi halinde ise gbrev boliimii aranmaksizin diger Vali Yardimcilarindan
biri veya Il Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan havale edilir.

Bu sayilanlarin yaninda Kaymakam Adaylan, Il Yaz isleri Miidiirii, il Yaz1 Isleri
Miidiirliigii Evrak Sefi ve Islemler Sefi; ihbar ve sikdyeti kapsamayan vatandas dilekgeleri,
islem tayinini gerektirmeyen vb. dilekgeleri havale eder.
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IKINCi BOLUM
IMZA VE OLUR YETKIiLERIi

VALI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

Madde 11 -

1. Cumhurbagkanligi ve Cumhurbagkanligina dogrudan bagli birimlere, TBMM Baskanligina ve
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

2. Cumbhurbagkani ve Cumhurbaskanligina dogrudan bagli birim yoneticilerinin imzas ile gelen
yazilara verilecek cevaplarla, Cumhurbaskanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini igeren
yazilar,

3. Onem derecesi Vali tarafindan takdir edilmek kaydiyla, Genelkurmay Baskanligma ve
Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar ve Genelkurmay Bagkani ile Kuvvet Komutani
tarafindan imzali1 gonderilen yazilara verilecek cevabi yazilar,

4. Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen yazilarla, Valiliklerden Vali imzasi ile gelen
yazilarin cevap yazilari,

5. Onem derecesi Vali tarafindan takdir edilmek kaydiyla, Garnizon Komutanlig1, Biiyiiksehir
Belediye Bagkanligi, Cumhuriyet Bagsavciligi ve Rektorliiklere yazilan yazilar,

6. Onem derecesine gdre Bakanliklara bildirilen goriis ve teklif yazilari,

7. Haber alma, genel asayis ve milli giivenligi ilgilendiren konulara iliskin yazilar ile 5442 sayili
11 idaresi Kanunu’nun 11/D maddesi uyarinca askeri birliklerden yardim isteme yazilari,

8. 5442 sayil il Idaresi Kanunu’nun 5. maddesine gore kullanilacak yetkilere iliskin diizenleme
yazilart ile prensip, yetki ve usul halinde gelen uygulama ve sorumluluklari degistiren yazilar,

9. “Kisiye Ozel” yazilarla, 5nem ve 6zellik arz eden gizlilik dereceli yazilar,

10. Kaymakam adaylarmin degerlendirme raporlari ile Valilikte staj géren Idari Yargi Hakim
Adaylartyla ilgili raporlar,

11. Valilikg¢e yayimlanan genel emir ve yonergeler, Kaymakamliklara ve birimlere gonderilecek
onemli emirler,

12. Onemli ihbar ve sikayetlerle ilgili yazilar,

13. Ust makamdan gelen herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin miifettis
istemi ile ilgili yazilar,

14. Kalkinma plani, yillik program ve bunlarin uygulanmasina iliskin 6nemli istek ve Oneriler,

15. Onem durumuna gére hazine arazilerinin tahsisi, trampa, kiralama ve satigina iligkin
gonderilecek goriis ve teklifleri bildiren yazilar,

16. Valilik adina yazilacak radyo televizyon konusma metinleri, basina verilecek yazi metinleri
ve basin biiltenleri,

17. Belediye baskanlar1 hakkinda sorusturma istemi yazilari,

18. Atamasi1 Cumhurbagkanligi, Bakanlik ve miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel hakkinda
teklifte bulunulmasi ve gortis bildirilmesi ile ilgili yazilar,

19. Kadro istekleri, degisikligi ve tahsisine iligkin yazilar,

20. Seflik iistii konumda bulunan personelin naklen atamalarinda muvafakat verme ve isteme
yazilari,

21. Kaymakamliklardan ve birimlerden gelen 6nemli tekliflere verilecek cevaplar,

22. 3. Tekit yazilari,

23. Agiktan atama teklifleri,

24. Hukuken bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken goriis, izin veya kararlara iliskin yazilar,

25. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergeler ile mutlaka Vali tarafindan imzalanmasi gerekli olan
yazilardan bu Yonergede acikca yetki devri yapilmayan islemlere iliskin yazilar,

26. Yiikksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligima dogrudan yazilmasi
gereken yazilar,

27. Yaygin afetlerde Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanligindan acil yardim odenegi

taleplerine iligskin yazilar,
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28. Yasa, tiizikk ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hiikme baglanan davalara iliskin dava agma yazilari,

29. Miilki idare amirleri ve birim amirleri ile ilgili ihbar ve sikdyet nedeni ile {ist makamlara
yazilan yazilar,

30. Sayistay Denetcileri ve Bakanlik Miifettisleri tarafindan diizenlenen denetleme ve teftis
raporlarma verilecek cevaplar,

31. YOK baskani, denetleyici ve diizenleyici kurul baskanlar ile dogrudan yapilmas: gereken
yazigmalar,

32. Yillik yatirim programlarina iligkin teklifler, ihtiya¢ duyulacak gayrimenkul satin alma veya
kiralamaya iliskin talep yazilar1 ile yatinmlarin izlenmesi ve II Koordinasyon Kurulu
Toplantilarina iligkin yazilar,

33. Vali’nin baskanliginda yapilacak énemli toplantilarla ilgili yazilar,

34. Haber alma, genel giivenlik ve milli glivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

35. Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanliginin Istirak¢i Kurum olarak bulundugu Organize
Sanayi Bolgelerinin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar.

36. 775 sayili Gecekondu Kanunu’nun 18. maddesi geregince yikim yazilari,

37. Vali’nin bizzat imzalamay1 uygun gordiigl diger yazilar,

VALI’NIN ONAYINA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR

Madde 12 -

1. Ydrtrlikteki mevzuat dahilinde mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken, Vali’nin yetki
devrinde bulunamayacagi 6zel diizenlemeyle ongoriilen hususlar ve bu Yonerge ile yetki
devri yapilmamis diger islem ve kararlara iligkin olurlar,

(Caligsma saatlerinin belirlenmesine iliskin onaylar,

3. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Il Hukuk Isleri Midiirii, Valilik Hukuk Miisaviri,
Kaymakam Adayi, Birim Amirleri, Valilik Ozel Kalem Miidiirii, Valilik Protokol Sube
Miidiirii ve Il Basin ve Halkla iliskiler Miidiiriiniin; y1llik izin, yurt i¢i ve yurt dis1 gorev izni,
mazeret izni, hastalik izni, refakat izni, ayliksiz izin, yurt dis1 izin onaylar ile bu siirecte
yerlerine vekéalet edecek personelin gorevlendirme onaylari,

4. (Degisik: 10.08.2022-46581) Kamu kurum ve kuruluslarinda bos bulunan miidiir, miidiir

yardimcisi, sube miidiirii kadrolarina vekéleten gérevlendirme onaylari,

Personel atama onaylari,

Gorevden uzaklastirma ve 1ade onaylari,

7. Kolluk birim amirleri tarafindan kolluk gorevlileri hakkindaki disiplin sugu niteligindeki
basvurularla ilgili olarak, arastirmaci ve sorusturmaci gorevlendirilmesi, arastirma ve
sorusturma sonucunda isleme konulmama karari1 tesis edilecekse bu kararin ilde Vali
tarafindan onaylanmasi,

8. Mahkemelerde veya ortak olunan sirketlerin genel kurullarinda Yatirim izleme ve
Koordinasyon Baskanligini temsile iligkin onaylar,

9. 5442 sayil Il Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (F) fikrasi uyarinca ilde teskilat: veya gérevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli idarenin belirlenmesine
iliskin onaylar,

10. 2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiirtiytisleri Kanunu ile ilgili onaylar,

11. 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu geregi il Denetim Komisyonu olusturulmast ile
denetleme programlarina iligkin onaylar,

12. Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y6netmeligin 7. maddesi geregince
verilecek silah ruhsatlarina iligkin onaylar,

13. 11 genelini kapsayan ayhik II Emniyet Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanh@g “Kod”
uygulama onaylari,

14. llgeler ve birimler aras1 giivenlik kuvvetleri kaydirma onaylari,

N

oo
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

Atamalar1 Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup, il emrine verilen kamu
gorevlilerinin gorev yerlerinin belirlenmesine, il i¢i gérev ve yer degistirmelerine iliskin
onaylar,

Birim amirleri ve Valilik miidiirlerinin emeklilik, istifa, gorevden ¢ekilme, géreve yeniden
baslama ve vekaleten gorevlendirme onaylari,

Yargi mercilerinde Vvaliligin taraf oldugu davalarla ilgili dava agma, temyiz, karar diizeltme,
icra takibi ile bunlarla ilgili feragat ve vazge¢meye iligskin onaylar,

Vali Yardimcilar ile kamu kurum ve kuruslarinin en iist amirlerinin aragla il disina ¢ikis
onaylar1

“Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Giinleri, Atatiirk Giinleri ve Tarihi Giinlerde
Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeligi” uyarinca bayramlarin disinda anitlara ¢elenk
koymak isteyen kurulus, kisi veya topluluklara verilecek izinler,

Biiyiiksehir Belediye Baskanligi, Kaymakamlik ve Ilce Belediye Baskanligi resmi
mihiirlerinin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin onaylar,

VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR VE YURUTULECEK
ISLEMLER
Madde 13 -

1.

10.

11.

12.

Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar diginda
kalan is ve islemlerin gérev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmast ve bu Yonerge ile
belirlenen yazilarin “Vali adina” imzalanmasi,

Bu Yonergede “Vali Tarafindan imzalanacak Yazilar” boliimiindeki hiikiimler sakli
kalmak kaydiyla; yiriirlikteki mevzuat geregince veya ileride yapilabilecek yeni mevzuat
diizenlemeleri ile acik bir sekilde “Vali” tarafindan imzalanmasi gerekmeyen “Valiliklere”
ve il diizeyinde “Miilki Idare Amirlerine” birakilmis tiim islemler ve islemlere iliskin
yazigmalar,

Yirtrliikteki mevzuat dahilinde Vali tarafindan Vali Yardimcisina yetki devri yapilabilecegi
belirtilen tiim islemler,

Cumbhurbaskanligi, Bakanlikk ve kamu kurumlarinin merkez birimleri ile yapilacak
yazigsmalardan Vali’nin imzalayacaklar1 disinda kalan ve agikca alt mercilere devredilmemis
her tiirlii yazilar,

Dogrudan Vali tarafindan imzalanacak yazilar haricinde Genelkurmay Baskanligina ve
Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar ve gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,
Dogrudan Vali tarafindan imzalanacak yazilar haricinde Garnizon Komutanligi, Biiytliksehir
Belediye Baskanliklar1 ve diger Belediye Baskanliklari, Cumhuriyet Bagsavciliklart ve
Rektorliiklere yazilan yazilar,

Onem derecesi Vali tarafindan takdir edilmek kaydiyla, Garnizon Komutanhg:, Biiyiiksehir
Belediye Bagkanligi, Cumhuriyet Bagsavciligi ve Rektorliiklere yazilan yazilar,

4483 sayili Kanun uyarinca Cumhuriyet Bagsavcilii, Savciliklar ve diger kurumlarla
yapilmasi gereken yazigmalar,

Vali’'nin devir, teftis, toplanti gibi nedenlerle makaminda bulunmadigi zamanlarda Vali
tarafindan imzalanmas1 gereken yazilardan, Vali’nin sozlii talimatimin alinmasi kaydiyla,
gecikmesinde sakinca goriilen yazilar,

Gorev boliimii esasina dayali olarak komisyon ve kurul bagkanliklarinin Vali adina
yiiriitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve gereginin yerine getirilmesi,

1l insan Haklar1 Kurulu, 11 Idare Kurulu, Il Milli Egitim Disiplin Kurulu, Il Jandarma Disiplin
Kurulu, i1 Polis Disiplin Kurulu, Seferberlik ve Savas Hali Il Koordinasyon Kurulu, Il Mahalli
Cevre Kurulu, Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyonu, Ozel Giivenlik Degerlendirme
Komisyonu Bagkanliklari,

Gorev boliimii esasina gore Vali'nin baskanlik etmesi gerekmekle birlikte katilamadigi
toplantilara bagkanlik edilmesi,
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13. Onem durumuna gore Vali’nin imzalayaca@ yazilar disinda kalan hazine arazilerinin tahsisi,
trampa, kiralama ve satigina iliskin gonderilecek goriis ve teklifleri bildiren yazilar,

14. 2911 sayih Toplant: ve Gésteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi Grev
ve Lokavt Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 5253
sayilt Dermekler Kanunu ile ilgili is ve islemler,

15. Tlgili birim tarafindan hazirlanarak Vali’nin onaymna sunulacak olan konulara iliskin
islemlerin ytiritiilmesi ve Vali onayindan gegmis yazilarin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin
yazilar,

16. Is boliimiine gore yeni bir prensip ve uygulama igermeyen, yeni bir hak ve yiikiimliiliik
dogurmayan, kendilerine bagli dairelerin Bakanliklar, iller, ilgeler, bolge kuruluslar ve diger
kurum ve kuruluslara yazdig: yazilar,

17. Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve bu Kanun’a 1051 sayili Kanun ile eklenen
degisikliklerin uygulanmasina iliskin yazilar

18. Protokol ve torenlere iligkin is ve islemlere ait yazilar,

19. Bilgi toplama islem ve biiro kistmlarinin Kacakeilik, istihbarat, Harekat ve Bilgi Toplama
Dairesi Baskanlig1 (KiHBI) ile yapilacak yazismalarm Vali adina imzalanmast,

20. Adli ve Onleme Aramalar1 Ydnetmeligi’ne gore dnleme aramasi yapilmasima iliskin olarak
ilgili mahkemelere yazilacak yazilar,

21. Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Ozel Giivenlik Kanunu’nun Uygulanmasina
Iliskin Y®6netmelik kapsaminda yapilacak islemler,

22. Yabancilar ve vatandaslik isleri ile ilgili yazilar,

23. Hizmete Ozel ve Gizli yazilar,

24. 1gerigi itibari ile miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken
konulara iligskin resmi yazi ile ihbar ve sikayet dilekgelerinin havalesi,

25. Cumbhuriyet Savciligindan, mahkemelerden ve se¢im kurullarindan gelen yazilarin havalesi,

26. Vali’nin imzasina sunulacak biitlin yazilarin paraflanmasi,

27. Vali’nin bilgi sahibi olmas1 gerekenlerle ilgili onceden Vali’ye bilgi verilmesi kaydiyla,
hukuk birimi bulunan kurumlar hari¢, Danistay ve Yargitay’a yazilacak itiraz yazilari,

28. Her tiirlii mahkemelere acilan davalara iliskin miiracaat ve davalara ait savunma yazilari
(Hukuk birimi bulunan kurumlar harig),

29. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Kaymakam Adaylarinin goreve baslama ve ayrilma
yazilari,

30. Kendilerine bagli birimlerde yapacaklari denetlemeler sonucunda makama sunacaklar
raporlar,

31. Birinci ve ikinci tekit yazilar1 ve verilen cevaplarla ilgili yazilar,

32. “Patlayici Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yo6netmelik” geregi imha edilmesi
gereken patlayict maddelerin onaylar1 ve yazigmalari,

33. Valilige yasal olarak sunulan dilekgelerin kabulii ile geregi yerine getirildikten sonra talep
sahibine sonucun bildirilmesine iligkin yazilar,

34. Valilige ait her yil yetkili makamlarca belirlenen en iist limite kadar mal ve hizmet alimlari
ile yapim is ve islemlerine iligkin harcama yetkilisi gorevi,

35. Dogal Mineralli Sular Hakkindaki Y&netmelik ve Insani Tiiketim Amagcl Sular Hakkindaki
Yonetmelige gore verilecek tesis isletme izinleri,

36. 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu geregince yiriitiilecek islemler,

37. Kaplicalar Yonetmeligi'ne gore verilecek izinler,

38. Saglik Hizmetlerinin Yiritilmesi Hakkinda Yonerge’ye iliskin karar, is ve islemler,

39.7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmas1 Kanunu kapsamindaki giivenlik
sorusturmalariyla ilgili olarak yapilan is ve islemlerin yiiriitilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

40. 195 sayil1 Basin Ilan Kurulu Teskiline Dair Kanun’a gére Valilikge yapilacak islemler,
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41.2872 sayili Cevre Kanunu ve ¢evre mevzuati kapsaminda il diizeyinde “Valiliklere” ve
“Miilki idare Amirliklerine” birakilmis islemlere iliskin yazismalar,

42. Kamu kurum ve kuruluslart tarafindan diizenlenen programlarda ve benzeri durumlarda
kolluk kuvvetlerinden giivenlik gorevlisi veya giivenlik tedbiri alinmasi ile ilgili talep yazilari,

43. Herhangi bir nedenle gorev yerinde olmayan zamanlarda, ilgili Vali Yardimcisinin
imzalamasi1 gereken yazilarin, es gorevli Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasi,

44, Kamu konutlarini yasa dis1 isgal edenlerle ilgili bosaltma kararlariyla ilgili yazilar,

45. Spor miisabakas1 ve diger etkinliklerde giivenlik ve saglik tedbirleri alinmasina iliskin yazilar,

46. i¢isleri Bakanliginca s1iginmacr statiisiinde, ilimizde ikamet etmelerine izin verilen yabancilar
ile bireysel olarak talepte bulunan yabancilara iliskin yazigsmalar ve gegici koruma
kapsamindaki bireysel olarak nakil talebinde bulunan yabancilarla ilgili yazigmalar,

47. Kaymakam Adaylariin 6zliik ve staj islemlerine iligkin yazilar,

48. Ozel 6gretim kurumlarmin (6zel okullar haric) agilma, kapanma, déniisiim, nakil, devir, gecici
kapatma, yerlesim ve kontenjan degisikligi, kurucu/kurucu temsilcisi degisikligi, isim
degisikligi, program ilavesi ve iptali, kurum agma izni ile is yeri agma ve ¢alisma ruhsati ile
ilgili yazigmalar,

49. Ozel okullarin agilmasi, kapanmasi, devri, nakli, déniisiimii, yerlesim ve kontenjan
degisikligi, kurucu/kurucu temsilcisi degisikligi, kuruculuk hakkinin kaybedilmesi, gegici
kapatma, isim degisikligi ve idari para cezalari is ve islemleri ile ilgili yazismalar,

50. 5661 sayili Yiiksek Ogrenim Ogrenci Yurtlar1 ve Asevleri Hakkindaki Kanun’a Ek Kanun
kapsaminda 6zel 6grenci yurdu, pansiyon ve barinma merkezlerinin agilmasi, kapanmasi,
nakli, devri, statii degisikligi, yerlesim ve kontenjan degisikligi, kurucu/kurucu temsilcisi
degisikligi, isim degisikligi ile ilgili yazigmalar,

51. Valiligi temsilen Valilik adina noterde yapilmasi gereken islemler,

52. Sef ve altt konumda bulunan personelin naklen atamalarinda muvafakat verme ve isteme
yazilari,

53.5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda birim amirleri ve Valilik personeline verilecek
hususi damgali ve hizmet damgali pasaportlarin hazirlanmasina iliskin yazigmalar ile dis
temsilciliklerden pasaport almak amaciyla miiracaatta bulunan vatandaslarla ilgili yazigsmalar,

54. Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik geregi Bakanliklar, Valilikler, Kaymakamliklar ve
yarg1 mercileri ile yapilacak yazigmalar ile yargi mercilerine yapilacak savunmalar ve dava
acilmasina iliskin yazilar,

55. Igisleri Bakanlig1 biitgesinden, Derneklere Yardim Yapilmasi Hakkinda Yonerge kapsaminda,
maddi destek saglanmasi kabul edilen projelerle ilgili, derneklerle imzalanacak protokollerin
imzalanmasi,

56. 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu geregince yliriitiilmesi gereken islemler,

57. Vali’nin imzalayacagi yazilar disinda kalan ve bir talimati, oneriyi ve goriis saptanmasini
gerektiren yazilar,

58. Bu Yonerge ile sorumluluklarinda bulunan kurum yetkililerine devredilen tiim imza yetkileri,

59. Vali tarafindan uygun goriilen diger yazilar ile 6nemi itibariyle Vali Yardimcilari tarafindan
imzalanmasi gereken yazilar,

VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI iISLEMLER VE KARARLAR
Madde 14 -

1. Bu Yonergeye gore Vali’nin Onay1 disinda kalan tiim islemlerin onaylanmasi,

2. Bu Yonergenin “Vali’nin Onayma Bagh islemler ve Kararlar” boliimiindeki hiikiimler
sakli kalmak kaydiyla; bu Yonergede yer verilmemis, yiiriirliikteki mevzuat geregince veya
ileride yapilabilecek yeni mevzuat diizenlemeleri ile acik ve net bir sekilde Vali tarafindan
onaylanmas1 gerektigi hususu belirtilmeyen ve onay yetkisi “Valiliklere” ve 11 diizeyinde
“Miilki idare Amirlerine” birakilmis tiim hak dogurucu belgeler, isletme izinleri, izinler,
lisanslar, ruhsatlar (vb.) islemler,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Gorev dagilimima gére Yatinm izleme ve Koordinasyon Baskanligindan sorumlu Vali
Yardimeisinin; Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanligi Gérev, Yetki ve Sorumluluklart
ile Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik hiikiimlerine gore is ve islemleri yiiriitmesi,

Izinleri Vali tarafindan verilenler disinda kalan birim amirliklerine bagli miidiir yardimcis,
sube miidiirii ve esit seviyedeki yetkililer ile teskilatinin en {ist yoneticisi arasinda hiyerarsik
olarak yer alan personelin ayliksiz izin, yurt dis1 gorev izni ve il dis1 personel gérevlendirme
onaylari,

Izinleri Vali tarafindan verilenler disinda kalan Valilik miidiirliiklerinde miidiir (ayliksiz izin
harig), sef, uzman ve arastirmaci kadrosunda goérevli personelin tiim izinleri ve il dist personel
gorevlendirme onaylari,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, hiyerarsik olarak sube miidiirii de dahil olmak {izere birim
amiri arasindaki tim personel, denetmen, uzman ve arastirmaci statiisiindeki personel,
avukatlar ile Valilik miidirliikklerinde gorev yapan her kademedeki personelin kadro
degisikligi, intibak, kademe ve derece terfilerine iliskin olur ve yazilar,

Valilik birim miidiirliikleri arasinda personel gérevlendirme onaylari,

Vali’nin onaylayacaklar1 haricinde kalan personelin emeklilik, istifa, gérevden ¢ekilme ve
goreve yeniden baglama onaylari,

Il Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve sabotajlara karsi koruma planlarinin onaylanmasi,

. Valilik, Kaymakamlik, belediyelere bagli birimler ve mahalle muhtarliklarinda kullanilan

resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin onaylar,

Milli Egitim Midirligi personelinden proje kapsaminda yurt disina ¢ikacak yonetici,
Ogretmen ve Ogrencilerin yurt dis1 gérevlendirme onaylari,

11 Milli Egitim Miidiirliigiine bagh okul ve kurumlarda bulunan atdlye, béliim, laboratuvar ve
boliim sefliklerine atama ve vekaleten gorevlendirme onaylari,

1 Milli Egitim Midiirliigii Egitim Miifettisleri Baskanlig1 teftis bolgeleri ve teftis grup
onaylari, grup bagskani gorevlendirme onaylari, Egitim Miifettisleri Baskanlig1 yillik faaliyet
plani onaylari,

Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Yonetmeligi’nin 67.
maddesine gore okul oOncesi egitim kurumlarindaki ticret tespit komisyonu kararinin
onaylanmasi, belirli faaliyetler i¢in okul ve salon tahsisi onaylari,

Resmi/6zel orgilin ve yaygin egitim kurumlarinin, sosyal etkinlik ¢calismalari kapsaminda yurt
disina yapilacak proje, inceleme, gozlem bilim, sanat, tiyatro, spor, miizik, halkoyunlari,
yarisma, sosyal etkinlik ve bunlarin hazirlik galismalari ile bu gezilere katilacak yonetici,
ogretmen ve dgrencilerin gorevli izinli sayilmalarina iliskin onaylar,

I1 Milli Egitim Miidiirliigii ile sivil toplum kuruluslar1 arasinda yapilan egitim temelli isbirligi
protokollerini onaylamak,

[1 Milli Egitim Miidiirliigii emrinde bulunan norm kadro fazlas1 dgretmenlerin egitim-dgretim
donemine miinhasiran 6gretmen ihtiyaci bulunan okullara gorevlendirilmesine iliskin onaylar,
(Degisik: 10.08.2022-46581) Bos bulunan okul miidiirii ve okul idarecileri ile kurum mudiiri
unvanli veya bunlara denk pozisyonlardaki baska unvanli ve seflik kadrolarina vekéleten
gorevlendirme onaylari, norm kadro fazlasi 6gretmenlerin ilgeler arasi gorevlendirme
onaylari,

Vali tarafindan vekaleten veya gegici gorevlendirilen kamu kurum ve kuruluslarinda miidiir,
miudiir yardimcisi, sube miidiirii kadrolarina yapilan vekaleten veya gecici gorevlendirme
onaylarinin yenileme onaylari,

Universitelerce talep edilmesi halinde il diizeyindeki birimlerinde ¢alisan kamu gorevlilerinin
Yiiksek Egitim Kurumlarinda ders vermesine iligkin izin onaylar,

Ozel okullar hari¢ 6zel egitim ve dgretim kurumu agma ve kapama onaylari, devri, nakli,
program ilavesi, kademeli 6gretime baslamasi, kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i
degisikligi, kontenjan degisikligi onaylari,

5661 sayil1 Yiiksek Ogrenim Ogrenci Yurtlar1 ve Asevleri Hakkindaki Kanun’a EK Kanun
kapsaminda 6zel 6grenci yurdu, pansiyon ve barinma merkezlerinin agilmasi, kapanmasi,
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22.
23.

24.

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

34.

35.

36.

37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.

46.
47.

nakli, devri, statii degisikligi, yerlesim ve kontenjan degisikligi, kurucu/kurucu temsilcisi
degisikligi, isim degisikligi ve idari para cezasi onaylari,

Birim amirlerinin denetleme ve hizmet-igi egitim programi onaylari,

Sporcu kafileleri veya sporcu statiisiindeki Ogrenciler ile bunlara refakat eden kamu
gorevlilerinin, miisabaka amaciyla yurt dis1 gorevlendirmelerine iligkin onaylar,

Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul
ve Esaslarina Iliskin Tiiziik hiikiimleri cergevesinde verilen belgelerin izin ve iptal onaylari,
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 4,8,9 vel0. maddeleri
geregince verilecek silah ruhsatlarina iliskin onaylar,

Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 71. maddesi hiikiimleri
dogrultusunda verilen Silah Tamirhanesi A¢ma Izin Belgesi onaylari,

6136 sayili Kanun ile uygulama yonetmeligi geregince silah hibe, ruhsatin askiya alinmasi,
muhafaza altina alinmasi onaylari,

2872 sayili Cevre Kanunu ve ¢cevre mevzuati kapsaminda il diizeyinde “Valiliklere” “Miilki
Idare Amirliklerine” birakilmis islemlere iliskin onaylar,

2872 sayil1 Cevre Kanunu’nun 15.maddesi kapsaminda yer alan onaylar,

Atik Yonetim Plani onaylari,

Derneklerin denetim onaylari,

2860 sayilt Yardim Toplama Kanunu’na gore idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para
cezas1 onaylari,

1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve 5403 sayili Toprak Korum ve Arazi Kullanim
Kanunu, 5403 sayili Kanunun 12. maddesinde yer alan Toprak Koruma Projelerinin
onaylanmasi ile Tarimsal Yayim ve Danmigmanlik Hizmetlerinin Diizenlenmesine Dair
Yonetmelik geregi ilde olusturulan Il Teknik Komitesi onayi,

Yirtrliikteki mevzuat geregince veya ileride yapilabilecek yeni mevzuat diizenlemeleri ile “Vali”
tarafindan onaylanmasi gerektigi hususu belirtilenler hari¢ olmak iizere; “Valilik” tarafindan
verilmesi gereken “idari para cezalar1” ve “miilkiyetin kamuya gecirilmesine” iliskin onaylar,
(Degisik: 06.10.2023-82854) Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi ve Aile Hekimligi
Sozlesme ve Odeme Yonetmeligi kapsaminda aile hekimligi yerlestirme islemleri ile Aile
Sagligi Merkezleri ve birimlerinin acilmasi, kapatilmasi, tasinmasi ve isim degisikligi
onaylari,

Aile Hekimi olarak calistirilacaklar ile yapilacak sozlesmeleri imzalama ve sona erdirme
onaylari,

Ozel saghk kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve faaliyetlerine son verme onaylari, bu
kuruluslara yeni ilave edilecek tinitelerin agilma onaylar1 ile Mesul Midiir gorevlendirme ve iptal
onaylari,

Ozel Hastaneler Mesul Miidiir, Mesul Miidiir Yardimcisi atamalar1 ve degisikligine iliskin
islemlerin imzalanmasi,

6197 sayil1 Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun geregi, eczane agma onaylari, eczane agma
ruhsatlar1 ve eczane nakline ait onaylar1 ile Mesul Miidiir gérevlendirme ve iptal onaylari,
Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri ile Isitme Cihazi Merkezleri Hakkinda Yonetmelik
uyarinca verilecek onaylar,

Saglik personelinin yurt disinda yapilan mesleki kongre ve toplantilara harcirahsiz olarak katilma
onaylari,

Aragli olarak il disina her diizeydeki saglik personeli taleplerine dair gorevlendirmelerin
onaylanmasi,

Il iginde ihtiyaca istinaden kurumlar aras1 personel gérevlendirme onaylar,

Tipta uzmanlik egitimi kapsaminda rotasyon onaylari,

Oliim bildirim sistemindeki tabip listesinin onaylanmasi,

Vekil ebe-hemsire 6zliik islemlerine ait onaylar,

Yatakli saglik tesislerindeki yogun bakim servislerinin onaylari,

Mera mevzuat1 geregince olusturulacak komisyon is, islem ve onaylari,
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48. 2828 say1l1 Sosyal Hizmetler Kanunu’na gore alinacak onaylar,

49. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik geregince 12 aydan uzun stireli
ekonomik destek onayi,

50. Aile ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirliigiiniin denetimine tabi Ozel Kres ve Giindiiz Bakim
Evlerine iliskin onaylar,

51. Ozel kres, giindiiz bakimevleri, cocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yash bakim
merkezlerinin agilis izin belgesi ile sorumlu miidiir belgesi onaylari,

52. Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiine bagl kurum ve kuruluslar i¢in olusturulacak iicret
tespit komisyonlarina bagkanlik yapmak,

53. i1 genelinde uygulanacak hizmet ici egitim programlar1 ve kurs agilmasina iliskin onaylar,

54. Igisleri Bakanhig Valilik ve Kaymakamlik Birimleri ile Bakanlik Tasra Teskilat1 Hizmet I¢i
Egitim Plan1 ve programlarda gorevlendirilecek personel ve kursiyer onaylari,

55.2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi, Taginmasi ve Bulundurulmasina Dair Kanunu’nun Uygulanmasina
Iliskin Yonetmeligin 10. maddesi uyarinca diizenlenecek saticilik (bayilik) ruhsati,

56. Turizm Tesvik Belgeli isletmelerin denetlenmesinde gorevlendirilecek Emniyet Miidiirliigii
personelinin yillik onaylari,

57. Tanitict Bayraklarin Kullanma iznine ve Tescil Islemlerine Ait Yonetmelik hiikiimlerine
iliskin onaylar,

58. Kamu tasitlarini kullanabilecek kamu personelinin belirlenmesine iligskin onaylar,

59. Vali’nin onaylayacaklar1 disinda kalan her tiirlii kurul ve komisyonun kurulmasina iligkin
onaylar,

60. Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gdre spor tesisi agmak
isteyenlere igyeri agilis izin onaylari, iptaline ve tesis devrine iligkin onaylar,

61. 5252 sayili Kanunun hafif hapis ve hafif para cezalarinin idari para cezasina dontstiiriilmesi
ile ilgili 7. maddesinin 4.bendi geregi, idari para cezasi kararlarinin onaylanmasi,

62. 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun geregince verilen idari para cezalarinin
onaylari,

63. 5188 sayil1 Kanunun 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylari,

64. “Kadastro Calisma Alanlarindaki Tasinmaz Mallara Girebilecek Gorevliler Hakkinda
Yonetmeligin” 4. maddesine gore verilecek yetki belgesinin tasdik edilmesine iliskin onaylar,

65. Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi’ne gore her tiirlii is ve islemlere iliskin onaylar,

66. Valilik hizmet binasinda yapilacak tadilatlarin onaylari,

67. Adli kolluk islemleriyle ilgili il dis1 gorev onaylari,

68. Kur’an Kurslari ile ilgili mevzuat dahilinde il diizeyinde verilmesi gereken onaylar ile Kur'an
Kursu 6greticisi, imam-hatip ve miiezzin-kayyim kadrolarina, Bagkanligin izni alindiktan
sonra 11 Miiftiisiiniin teklifi iizerine aciktan vekil atanmasi onaylari,

69. Onemi itibariyle Vali Yardimcilari tarafindan onaylanmasi gereken islemler ile Vali
tarafindan Vali Yardimcisinin imzalamasi uygun goriilen onaylar,

70. Bos kadroya vekalet verme yetkisi Vali’ye ait olmak kaydiyla; ilge miidiirlerinin yillik izin,
yurt i¢i ve yurt dis1 gorev izni, mazeret izni, hastalik izni, refakat izni, ayliksiz izin, yurt dist
izni almalar1 halinde yerlerine baska ilcede gorevli ilge miidiirlerinin asli gorevleri
sorumluluklarinda kalmak kaydiyla vekéleten gérevlendirilme onaylari

71. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4. maddesinin (B) fikras1 dogrultusunda istihdam
edilen personelin sdzlesme onaylar1 da dahil olmak {izere tiim onaylari,

72. Ilimizde bulunan kamu kurumlarinda gorev yapan personele Biitce Kanunu, ilgili mevzuat ve
ilgili Bakanlik talimatlar1 dogrultusunda fazla mesai 6denmesine iligskin onaylar.

73. Yirirliikteki mevzuat dahilinde ve ileride yapilacak mevzuat diizenlemeleri ile Vali
tarafindan Vali Yardimcisina yetki devri yapilabilecegi belirtilen tiim islemler,

74. Bu Yonerge ile sorumluluklarinda bulunan kurum yetkililerine devredilen tiim onay yetkileri,
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iL HUKUK iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 15 -

1.
2.
3.

Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirme,
Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi,
Vali tarafindan imzalanmas1 uygun goriilen yazilar,

KAYMAKAMLAR TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR iLE YURUTULECEK
ISLEMLER
Madde 16 -

1.

Ozel dgretim kurumlar1 ve 5661 sayili Yiiksek Ogrenim Ogrenci Yurtlar1 ve Asevleri
Hakkindaki Kanun’a Ek Kanun kapsaminda 6zel 6grenci yurdu, pansiyon ve barinma
merkezlerinin yonetici personel dahil tiim personelinin atama ve gorevden ayrilma,
gorevlendirme onaylari ile ilgili yazilar,

2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’nun 6, 7 ve 8. maddeleri dogrultusunda is
yerlerinde goriilen eksikliklerin ilgili idareye bildirilmesi,

2559 sayili Polis Vazife Salahiyet Kanunu’nun EK-1’nci maddesinde belirlenen is ve
islemler,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunun 15 ve 19. maddeleri haricindeki is ve
islemler,

Ilge disina veya ilgeye atanan ilge personelinin 6zliik dosyalarinin dogrudan istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,

KAYMAKAMLARIN iMZALAYACAGI ONAYLAR
Madde 17 -

1.

~

10.

11.

Ders yili siiresince ilgede norm kadro fazlasi dgretmenler ile ilgede gorev yapan diger
ogretmenlerin ihtiya¢ bulunan okullara tamamen, ders tamamlama ve ek ders karsilig
gorevlendirilmesi onaylari,

Ozel egitim ve 6gretim kurumlarinda yonetici personel dahil olmak iizere, kadrolu egitim
personeli, ders saati ticretli egitim personeli ve diger personelin gorevlendirme, atama ve istifa
onaylari ile adaylik kaldirma onaylari,

5661 sayili Yiiksek Ogrenim Ogrenci Yurtlar1 ve Asevleri Hakkindaki Kanun’a EK Kanun
kapsaminda 6zel 6grenci yurtlarinin yonetici personeli, egitim personeli, yonetim memuru ve
diger personelin calisma izin onaylari, ¢calisma izinlerinin uzatma onaylar1 ile bunlarin
gorevden ayrilis onaylari,

Ilgelerde her derecedeki okul ydneticisi ve dgretmenlerin ders iicretlerine iliskin onaylar ile
sozlesmeli, vekil, iicretli veya ek ders karsilig1 gérevlendirme onaylari ve iglemleri,

Iice birimlerinde calisan personelin ilgedeki kurum ve kuruluslarda alti aya kadar gecici
gorevlendirme onaylari,

Resmi/6zel 6rgiin ve yaygin egitim kurumlarinin, sosyal etkinlik ¢aligmalar1 kapsaminda il i¢i
ve il disinda yapilacak proje, inceleme, gézlem bilim, sanat, tiyatro, spor, miizik, halkoyunlari,
yarigma, sosyal etkinlik ve bunlarin hazirlik calismalar1 ile bu gezilere katilacak yonetici,
ogretmen ve dgrencilerin gorevli izinli sayilmalarina iligkin onaylar,

Halk Egitim Merkezi Miidiirliigiince acilacak kurslarin acilis, kapanis onaylari,

Ozel motorlu tasit siiriiciileri kurslar1 ve 6zel is makineleri kullanma kurslarinda kullanilan is
makineleri, direksiyon egitim alani ve simav araglarinin ¢alisma izin onaylar ile direksiyon
egitim simiilatorii onaylari,

Universitelerce talep edilmesi halinde ilce diizeyindeki birimlerinde ¢alisan kamu
gorevlilerinin yiiksek egitim kurumlarinda ders vermesine iligkin izin onaylari,

Igisleri Bakanlig: Valilik ve Kaymakamlik Birimleri ile Bakanlik Tasra Teskilat1 Hizmet I¢i
Egitim Plan1 ve programlarda gorevlendirilecek personel ve kursiyer onaylari,

2521 sayil1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi1, Tasinmasi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin
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12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Yonetmeligin 10. maddesinin (b) fikrasi uyarinca diizenlenecek yivsiz tiifek ruhsatnamesi ile
yivsiz tiifek satin alma belgeleri,

Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 4,8,10. maddeleri
geregince verilecek silah ruhsatlarina iligskin onaylar,

6136 sayili Kanun ile uygulama yonetmeligi geregince silah hibe, ruhsatin askiya alinmasi,
muhafaza altina alinmasi onaylari,

Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul
ve Esaslarma Iligkin Tiiziigiin 117. maddesi geregince havai fisek gosterisi ile ilgili onaylar,
llgeyi kapsayan aylik ilce Emniyet Miidiirliigii ve Ilge Jandarma Komutanhig “Kod”
uygulama onayi,

Zihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarinin onaylanmasi,

Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun EK1.
maddesi ile Tiitlin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat, Gérev ve Calisma Esaslari
Y 6netmeligi’nin 7. maddesinin 1. fikrasinin (m) bendi kapsaminda Igisleri Bakanlig: ile Tiitiin
ve Alkol Piyasasit Diizenleme Kurumu (TAPDK) arasinda imzalanan 25/11/2013 tarihli
protokol geregince satis belgesi islemlerinin yiiriitiilmesine iliskin onaylar,

Ilgede gorev yapan tiim personelin aracli veya aragsiz olarak il i¢i ve il dis1 gérevlendirme
onaylari,

Ilgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurt disinda gegirmelerine iliskin onaylar, dzliik
dosyalari ilgede tutulan personelin her tiirlii ayliksiz izin onaylar ile 6zliik dosyalar ilcede
tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

Kaymakamlik igisleri birim midiirliiklerinde gorevli/emekli personelin hususi damgali
pasaport is ve islemleri ile ilgili her tiir evrak (yazi, onay, talep formu) 6zliik/sicil dosyalarinin
bulundugu Kaymakamlik Ilge Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan hazirlanarak Kaymakam
tarafindan onaylanacaktir.

Ozliik dosyalari ilge birimlerinde bulunan personelin kademe ve derece yiikselmesine ait
onaylar,

Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve igyeri agma
belgelerinin onaylanmasi,

Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin
onay ve yazilar,

2860 sayilt Yardim Toplama Kanunu’na gore ilge sinirlari igerisinde idari yaptirimlara karar
verilmesi ve idari para cezasi onaylari,

Lokal agma, isletme izni verilmesi ve iznin iptali onaylari,

Sanayi ve Teknoloji Il Miidiirliigii tarafindan yapilan denetimler sonucu Sanayi Sicili Kanunu,
Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun, Ticarette Tagsisin Men’i ve Thracatin Murakabesi
ve Korunmas1 Hakkinda Kanun kapsaminda uygulanan idari yaptirim kararlari,

Ilgelerde diizenlenecek sosyal ve kiiltiirel faaliyetler, sportif faaliyetler, yarismalar; toplanti,
konferans, sergi, kermes ve benzeri faaliyetlerle ilgili onaylar, il sinirlar1 digina yapilacak
gezilerle ilgili onaylar,

Atil durumdaki okul binalarinin, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerde kullanilmas1 amaciyla ihtiyag
duyulmasi halinde, gerektiginde geri alinmasi kosuluyla kamu kurum ve kuruluslari, yerel
yonetimler ve mahalle muhtarliklarinin kullanimina gecici tahsis edilmesi onaylari.
Yiiriirlikkteki mevzuat geregince veya ileride yapilabilecek yeni mevzuat diizenlemeleri ile
vali ve Vali Yardimcilari tarafindan onaylanmasi gerektigi hususu belirtilenler disinda kalan;
“o0 yerin mahalli miilki amirince” verilmesi gereken idari yaptirim, idari para cezalart ve
miilkiyetin kamuya geg¢irilmesine iliskin onaylar,

Kolluk birim amirleri tarafindan kolluk gorevlileri hakkindaki disiplin sugu niteligindeki
bagvurularla ilgili olarak, aragtirmacit ve sorusturmaci gorevlendirilmesi, arastirma ve
sorusturma sonucunda isleme konulmama karari tesis edilecekse bu kararin ilgede Kaymakam
tarafindan onaylanmasi,
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KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 18 -

1.

Vali tarafindan imzalanmasi uygun goriilen yazilar,

BiRiM AMIRLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 19 -

1.

11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.
21.

Birim amirleri bagli bulundugu Genel Miidirlik veya Bakanlik ile Valilige,
Kaymakamliklara, Kamu Kurum ve Kuruluslari ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir
gorlis 0zelligi tasimayan, yeni bir hak, gorev ve yiikiimliililk dogurmayan veya icra talimatini
kapsamayan, bir islemin, dosyanin veya evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme,
bilgi verme, sonuglarin izlenmesi, tebligat islemleri, atamasi yapilan personelin 6zlik
dosyasini1 gonderme ve isteme yazilari, emeklilik islemleri ile ilgili yazilar (emeklilik onaylari
harig) ile Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili il
Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara"
ait yazilar,

Bakanliklardan gelen, Vali ve Vali Yardimcilarinca incelenmis genelge ve yazilarla Valilik
genelge ve yazilarinin alt birimlere gonderilmesi yazilari,

Vali ve Vali Yardimcilarinin onaymdan ¢ikan yazilarin veya havale edilen evrakin il igi
kurumlara, Ilge Kaymakamliklarma ve kisilere duyurulmasina iliskin yazilar,

Hizmet ici egitim ve kurslarla ilgili yazilar, kurs sonrasi diizenlenen belge ve sertifikalarin
imzalanmasi,

Odeneklerin alt birimlere bildirilmesi yazilari,

Bilgi Edinme Kanunu’na gore belediyeler hari¢ olmak tizere yapilacak miiracaatlarin, Valilik
aracilifiyla ilgili kuruma iletilmesi iizerine ilgili kurum tarafindan diizenlenen ve kurum
amirinin basvuru sahibine ve valilige konuyla ilgili sunacaklar1 bilgilendirme yazilari,
Sendika iiyeligine giris ve ¢ikislara ait yazilarla, istatistiki ve mali bilgi vermeyi igeren
konularda sendikalarla yapilan yazismalar,

Valilikge bilinmesi gerekenlerle ilgili, ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilmek kaydiyla icra
islemlerine ait yazilar,

Personelin kurum kimlik kartlari,

. Vali Yardimcilarinin onayr disinda kalan derece yiikselmesi ile tiim kademe ilerlemesi

islemlert,

Kadro degisikligi talep yazilari,

Il ici giiniibirlik tasit ve personel gorevlendirmeleri,

Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazi ve
cevaplar,

Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar,

Meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara ve alt birimlere
bildirilmesine iliskin yazilar,

Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar,

Tasinir Mal Y6netmeligi'nin uygulanmasina iliskin onaylar ve diger yazilar,

Personelin askerlik erteleme islemleri ile askerlik islemlerine iliskin yazismalar,

Adli ve idari yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik araci kilinmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar ile Ceza Muhakemesi Kanunu geregince cumhuriyet savcisi,
hakim veya mahkeme tarafindan yazili olarak istenilen bilgilere on giin i¢inde cevap
verilmesine ait yazilar,

Vali’nin takdir yetkisi diginda kalan her tiirlii inceleme ve arastirma onaylari,

Vali Yardimcilarinin imzalayacaklar1 yazilar disinda kalan, birimlerinde gorevli personelin
pasaport islemleri ile ilgili tim onay ve yazigmalar.
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22. Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvuru ve herhangi bir ihbar ve

sikayeti icermeyen dilekgeleri kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye
bilgi verme mahiyetindeki yazilar,

23. 1l icinde emir niteligi tasimayan, tip formlarla bilgi alma, bilgi verme niteligindeki yazilar,
24. Valilik onayindan ¢ikan yazilarin ilgili birimlere bildirim ve dagitim yazilari,

BIRIiM AMIRLERININ iMZALAYACAGI ONAYLAR
Madde 20 -

1.

Vali Yardimcilarinin imzalayacaklart disinda kalan birim amirliklerinde gorevli personelin
yillik izin, gorev izni (Yurt dist gorev izni hari¢), mazeret izni, hastalik izni, refakat izni,
ayliksiz izin, yurt dis1 izin onaylan ile bu siiregte yerlerine vekalet edecek personelin
gorevlendirme onaylar1 ve bu konularla ilgili yapilacak yazismalar,

. Idari yaptirrmlarda, miilkiyetin kamuya gecirilmesi islemlerinde el konulan veya toplatilan

maddelerin yediemin (gecikmesinde sakinca goriilen hallerde; denetlemede gorevli gida
kontrolorii veya denetciler veya yardimcilari, kolluk, doktor ve miihendisler dogrudan bu
islemi yaparlar) islemlerine ait onaylar,

Midiir yardimcilar1 ve sube miidiirleri dahil personelin il i¢i gorevlendirme ve il i¢i tasit
onaylar1, ¢calisma programlari,

iL EMNIiYET MUDURU iLE iL JANDARMA KOMUTANININ iMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 21 -

1.

o

Merkez birimlerinde gorevli tiim personelin araghi ve aragsiz olarak il disi ve il igi
gorevlendirme olurlarinin ve yerlerine vekalet edecek goérevlilerin onaylanmasi, emniyet ve
asayis hizmetlerinin yiiriitilmesinde duyulacak takviye kuvvet ihtiyacinin karsilanmasi
maksadiyla bagli birlikler ve birimlerde gorevli personel ve araglarin ilgeler arasi
gorevlendirilmelerinin onaylanmasi.

Il Jandarma sorumluluk bélgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin ve baglantilarmin il
disinda veya emniyet sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi veya emniyet
sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili siiphelilerin takibi, yakalanmasi ve olayimn
baglantilariyla birlikte aydinlatilmasi ve kayip cocuk ile kadinlarin bulunmasi amaciyla
emniyet ve jandarma birimlerinin isbirligi ve koordinasyon igerisinde miisterek faaliyet icra
etmek {tizere personel gorevlendirme onaylari, (Bu kapsamdaki gorevlendirmelerden
operasyonel olanlarla ilgili en ge¢ 24 saat iginde Valilik Makamina bilgi verilecektir.)
Merkez birimlerinde gorevli tiim personelin yillik izinleri, hastalik izinleri, refakat izinleri,
Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 104. maddesinin (a), (b) ve (¢) fikralarinda belirtilen verilmesi
zorunlu mazeret izinleri,

Il emniyet miidiir yardimeilari / il jandarma komutan yardimcilari, sube miidiirleri ve biiro
amirlerinin izin, istirahat, gegici gorev vb. sebeplerle gorev yerinde bulunmadiklari
zamanlarda yerine gorev yapacak personelin vekalet onaylari,

Gilivenlik Sorusturmast ve Arsiv Arastirmas: talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve
islemlerin yiiriitiilmesi,

Kollugun adli ve idari islemler ile ilgili aragli/aragsiz il dis1 gegici gorevlendirme onaylari,
Personel, hiikiimlii, tutuklu, silah, mithimmat ve malzeme sevk ve nakil islemlerine iliskin
yazigmalar,

Alarm merkezi kurma ve igletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,

Maden Kanunu, Madencilik Faaliyetleri Uygulama Y 6netmeligi ve Maden Kanunu’nun | (a)
Grubu Madenler ile 1lgili Uygulama Yonetmeligi kapsaminda yapilmasi gereken
Denetim/Kontroller ile ilgili is ve iglemler,

10. Umuma agik istirahat ve eglence yerleri ruhsat islemlerine esas olmak iizere biiyiiksehir

belediyesine verilecek gortsler,



. . KA.YSERI‘ VALI'LI‘GI: 20
IMZA YETKILERI YONERGESI

11

12

13

14
15
16
17

18
19

20

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

. Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,

Tasinmas1 Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul
ve Esaslarina Iliskin Tiiziik kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onayi1 disinda kalan
tiim is ve islemlerle ilgili yazigsmalar,

. 6136 sayili Kanun’a gore cikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda

Yonetmelik uyarinca Cumhurbaskani, TBMM Bagkani, Bakanlar hari¢ olmak iizere; onaylar,

a) 16. maddesi geregince yapilacak yazigmalar ve dosyanin tamamlanmasi ile ilgili diger
yazigmalar,

b) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu miilki
amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,

c) Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iligkin yazilar,

d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar,

e) 22.maddesine gore diizenlenen “Silah Satin Alma Yetki Belgesi” diizenlenmesi yazilart,

f) 24. maddesine gore diizenlenen “Mermi Satin Alma Izni” onay1 ve “Mermi Satin Alma
Yetki Belgesi” diizenlemesi yazilari, Ek 1. madde kapsaminda verilen Mermi Satis izin
Belgesi ile ilgili onaylar,

g) Basvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger
yazigmalar,

. Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve

mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

. Ekspertiz raporu aldirilacak silahlarin kriminal laboratuvarlarina génderme yazilari,

. Patlayic1 madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylarinin verilmesi,

. Patlayic1 madde sevk islemlerine iligskin yazilarin yazilmasi,

.Kaybolan ve bulunan c¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin

imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi,

. 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda yapilan yazigsmalar,
. 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Kanunu’nun Uygulanmasina iliskin Y&netmeligin;

a) 9. maddesine istinaden verilen Gegici Ozel Giivenlik izin Belgesinin onaylanmast,

b) 17. ve 21. maddeler kapsaminda diizenlenen “Ozel Giivenlik Caligma izin Olurlar1” ve
“Kimlik Belgeleri” onaylari,

c) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,

d) 41. maddesine gore diizenlenen “Egitim Sertifikas1” onaylari,

e) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

. Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 8. maddesi uyarinca koruma ve giivenlik

hizmetlerinde kullanilmak tizere 6zel giivenlik gorevlilerine verilecek silah alma, kullanma,
tasima ve kimlik belgesi ve silah nakil belgesinin imzalanmasi,

Kamuoyunu ilgilendiren ve kamuoyunun dikkatini ¢eken olay ve operasyonlara iligkin
aciklamalar disindaki rutin ve vatandasin bilgilendirilmesi gereken olay ve hususlarda
(6nceden Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi vermek kaydiyla) basina bilgi verilmesine
iliskin agiklamalar.

[l Emniyet Miidiirliigiinde yardime1 hizmetler simfinda gérevli personelin derece ve kademe
yiikselmesine iliskin onaylar ile ¢ars1 ve mahalle bekgilerinin kadro tahsisi, derece ve kademe
yiikselmesine iliskin onaylar,

Emniyet Teskilat1 Kanunu’na istinaden Emniyet Teskilati mensuplar ile ilgili islemlerin
onaylanmasi,

Emeklilik islemleri, hizmet cetveli ve belgelerine iligskin yazigmalar,

Kacak calismadan dolay1 hakkinda islem yapilan yabanci uyruklu sahislar ve isyerlerinin
denetlenmesi i¢in Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhg Is Teftis Kurulu Baskanhg ile
yapilan yazismalar,

11 Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii ile yapilan yazismalar ile sakli niifus yoniinden Igisleri
Bakanliginca gonderilen evrakin cevap yazilari,

Arkeolojik kaz1 yapacak yabanci uyruklu sahislar ile ilgili islemler,
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28. Tebligat yazilarinin sonuglarini ilgili kuruluglara bildiren yazilar,
29. Polis adaylarinin evrak noksanliklarinin tamamlanmasi igin Valilik ve Kaymakamliklara

yazilan yazilar,

30. Resmi Tasit Denetleme Formu’nun imzalanmasi,

iL MUFTUSUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

Madde 22 -
1. Hac ve umre ile ilgili is, islem ve onaylar,
2. Taginir- tasinmaz mallar ve yayin isleri ilgili yazilar
AILE VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 23 -

1. Ozel kres, giindiiz bakimevleri, cocuk kuliipleri, zel huzurevleri ve huzurevi yash bakim
merkezlerinde nakil belgesi ve yaz tatili onaylari,

2. Acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak {izere, ilgili Vali Yardimcisini sozlii
olarak bilgilendirmek kaydiyla; Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigii kuruluslarinda ¢ocuk,
engelli ve yasl nakilleri i¢in il dist personel ve tasit gérevlendirilmesi,

3. Ek ders onaylari,

4. Bakima muhtac¢ engellilerin acil olarak durumlarina uygun bir sosyal hizmet kurulusuna
yerlestirilmesine iliskin onaylar,

5. Bagl kuruluslarla yapilacak olan toplu sosyal faaliyetlerin onayz,

6. Kurum biinyesinde agilan ¢cocuk evlerine ¢ocuk yerlestirme ve ayirim onaylari,

7. Bakim altinda bulunan yasli, ¢ocuk ve genglerin il i¢inde 2 giine kadar gezi, piknik ve kamp
onaylari,

8. Aile-ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigii kuruluslar tarafindan yiiriitiilen; korumaya muhtag

cocuklar, sokakta yasayan ve ¢alistirilan ¢cocuklar, yaslilar, evlat edinme, kadin siginma evleri
ile ilgili Valilikler aras1 yapilan yazigmalar,

CEVRE, SEHIRCILIK VE IKLiM DEGISIKLIGi iL MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE

ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 24 -

1. Bakanlik¢a yapilan her tiir ve Olgekteki mekansal planlamaya esas planlarin aski ilan
islemlerine iligkin yazilar,

2. Tabiat Varliklari1 Koruma Bolge Komisyonu ile ilgili yazigsmalar,

3. Kooperatifler Kanunu kapsaminda konut yap1 kooperatifi, sanayi sitesi yap1 kooperatifi ve
toplu is yerleri yap1 kooperatiflerinin ve iist birliklerinin kurulmasi oluru, tasfiyesi, denetimi
ve bunlarla ilgili biitge yazigmalari, Bakanlik Temsilcisi gorevlendirme ve Bakanlik Temsilci
ticretleri tahakkuk islemleri yazigmalari,

4. Agiktan veya tayin yoluyla atanan personele ait goreve baslatma yazilari,

5. Miiteahhitlerle nakit ve 6demeler disindaki yazigsmalar, kisilerin basvurularina verilecek
teknik nitelikteki cevaplar, daireler arasi teknik yazismalar, yap1 ruhsatlarina esas teskil eden
Sosyal Giivenlik Il Miidiirliigiinden ilisik kesme ve Vergi Dairesi Miidiirliigiinden vergi borcu
olup olmadigina iliskin yazilar ve vatandaslarin imar durumunun tespitine iliskin yazilar,

6. Yapi denetimi ve yap1 malzemeleri denetimi ile ilgili yazigmalar,

7. Kaymakamliklara ve ilimizde bulunan kurumlara yazilan kesif Ozetleri, yaklasik maliyet
hesaplari, personel gorevlendirilmesi, teknik rapor diizenlenmesi, hak edis raporlari, vaziyet
planlarinin hazirlanmasi, proje hazirlanmasi ve onaylanmasina iligkin yazilar,

8. Tiirk Ceza Kanunu’nda ve Cevre Kanunu’nda belirtilen ¢evre suclari ile ilgili Cumhuriyet

Bagsavciliklarina su¢ duyurulari, idari para cezalar ile ilgili idari yargidaki davalara ait
savunma ve ¢evre mevzuati ile ilgili her tiirlii tebligat yazilar1 ve islemler,
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9.

10.

Valilik Birimi sifatiyla Cevresel Etki Degerlendirilmesi (CED) Yonetmeligi’ne gore verilecek
“CED gerekli degildir”, belgelerinin imzalanmasi ve bununla ilgili yazigsmalar,

Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) kararlar1 dogrultusunda verilecek idari yaptirim
onaylari,

11. Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve tasinmaz

mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan istenilmesine
ait yazilar,

12. Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

GENCLIiK HiZMETLERI VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 25 -

1.

Genglik Hizmetleri ve Spor Kanunu’nun 29. maddesi geregince yurt i¢indeki ulusal ve
uluslararasi yarigmalara gidecek olan; hakem, calistirici, yonetici ve sporcularin belirlenmesi,
izinleri igin ilgili kurum ve kuruluslara yazilmasi gerekli olan yazigmalarin yapilmasi ve
kafilelerin gorev—izin onaylari ile yarisma midiirliiklerine yazilacak kafile yazilari,

iL DEFTERDARININ iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Madde 26 -

1. 1ligi kadro tahsis, tenkis ve teklif yazilari,

2. Sosyal Giivenlik Kurumu ile yapilacak her tiirlii yazismalar,

3. Bakanlik PEROP sistemi iizerinden yapilan derece ve terfi onaylan ile kadro degisiklik
yetkKisi,

4. Defterdarlik merkez birim miidiirliikleri vekalet onaylari,

5. Birim biinyesinde gorev yeri degistirme, vekalet ve gorevlendirme onaylari,

6. Atamasi valilige ait defterdarlik personelinin Vali ve Vali Yardimecisi tarafindan imzalanacak
yazilar ve onaylar1 disinda kalan 6zliik islerine iliskin yazi ve onaylar,

7. 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ve Bas Hukuk Miisavirligi Muhakemat Genel

Midiirliigiiniin 23.12.2011 tarihli ve 38614 sayili i¢ genelgesi hiikiimleri dogrultusunda
Maliye Bakanliginin yetkisi kapsamindaki vazge¢melerde dava ve icra islerine iliskin olmak
iizere Bakanlik Makamina yazilacak yazilar. (Defterdarlik Muhakemat Miidiirii tarafindan
imzalanacak)

iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 27 -

1.

2.
3.

Niifus Hizmetleri Kanunu’nun 17. maddesi geregince siiresi igerisinde tescili yapilmamis
cocuklar ile tescil edilmemis erginlerle ilgili yazilar,

Niifus Hizmetleri Kanunu’nun 58. maddesi kapsaminda yazim dis1 kalanlarin tescil yazilari,
Tiirk Vatandashigi Kanunu kapsaminda T.C. vatandagligina bagvuru dilekg¢esinin havalesi ile
Il Emniyet Miidiirliigiine yazilan yazilar,

(Degisik: 17.10.2022-51589) 5682 Sayili Pasaport Kanunu’na gore verilen hususi damgali,
umuma mahsus, miinferit ve miisterek pasaportlar, siiriicii belgeleri ile bunlara bagl olarak
Kurumlarla yapilan yazigmalar,

Hususi Damgali, Hizmet Damgali ve Umuma Mahsus Pasaport basvuru formlarinin; ikinci
Nesil Pasaport Uygulama Talimatinin 12. maddesinin 2. fikrasi ile 17. maddesinin 8. fikrasi
geregince I1’de, Il Niifus ve Vatandashk Miidiirii, is yogunluguna gore de Merkez Niifus
Miidiirii tarafindan onaylanmasi ve imzalanmasi,

Umuma Mahsus Pasaport basvuru formlarmnin; Ilgede, Ilge Niifus Miidiirii tarafindan
onaylanmasi ve imzalanmasi,

5682 Sayil1 Pasaport Kanunu’nun 34. maddesi geregince idari para cezasi verilmesi ile ilgili
is ve islemler
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iL GOC IDARESi MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Madde 28 -

1. Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun 19 ve devami1 maddelerinde diizenlenen tiim
ikamet izinlerine iliskin ikamet izin belgeleri,

2. Uluslararas1 Bagvuru Kayit Belgesi, Bagvuru Sahibi Kimlik Belgesi ve Basvuru Statii Sahibi
Kimlik Belgesi,

3. Yabancilara ait ¢ikis izin belgesi, izin belgesi, acil seyahat belgesi ve ikamet izni is ve
islemleri ile miiracaat belgesi

4. Yabancilara ait dilekgelerin havalesi,

5. Saglik kuruluslar1 tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum personeli ve
bakimindaki kigilere refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iligkin onay ve yazilar,

6. Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’nun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 ve 102.
maddelerinde diizenlenen tiim is ve iglemler,

7. 11 midiirliigiiniin 6zliikk ve mali islerle ilgili tim yazismalari,

8. Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda Geri Gonderme Merkezinde
gerceklestirilen sinir dis1 etme is ve islemlerine iliskin GOo¢Net ulusal veri agi sistemi
izerinden sinir dis1 etme karari, idari gézetim karari, idari gozetim degerlendirme karari, idari
gbzetim uzatma karar1 ve idari gbézetim sonlandirma kararlarinin alinmasi, Tirkiye’ye giris
yasagl kararinin alinmasi, merkeze giris ve merkezden ¢ikis bilgilerinin onaylanmasi ile
yaziyla sorulmasina iliskin islemler,

9. likamet edilecek il talebi disinda herhangi bir sebeple ikamet ettigi ilden ayrilacak olan

yabancilar hakkinda yapilacak degerlendirmeye bagl olarak siiresi en fazla 90 giin olan yol
izin belgelerinin imzalanmasi,

iL SiviL TOPLUMLA IiLiSKIiLER MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 29 -

1. Derneklerin elden intikal ettirdigi beyanname ve bildirimlerin havalesi,

2. Idari para cezalarinin Defterdarliga bildirim yazilari,

3. 4721 sayili Tirk Medeni Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu ve 3335 sayili Uluslararasi
Nitelikteki Tesekkiillerin Kurulmasi Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore yeni kurulan
dernek, dernek subesi, federasyon, konfederasyon, birlik ve benzerlerinin kurulus islemleri
ile tiiziiklerinin incelenmesi ve sendika, subeler ve siyasi partilerce yapilan bildirimlerdeki,
eksikliklerinin tamamlattirilmasi ve sonucunun ilgilisine tebligi ile ilgili yazilar,

4. Yardim Toplama Kanunu’na gore verilen yardim toplama izinleri ve izin almadan yardim
toplama yetkisi olan gergek ve tiizel kisiliklerin, yardim toplamada gérevlendirdikleri kisilere
verilen kimliklerin imzalanmasi,

5. Tapu Kanunu cergevesinde dernek ve sendikalarin gayrimenkul tasarrufuna iligkin
diizenlenecek belgelerin imzalanmasi,

6. Bakanlikca kurulus bildirimi ve tiiziigii incelenen sendikalarin, onayl tiiziigiiniin tebligi,
varsa kurulusundaki eksiklik ve hatalarin diizeltilmesi ile 1ilgili bildirim yazilarinin
imzalanmasi,

7. Dernek, birlik, federasyon, konfederasyon, sendika, subeler ve siyasi partilerin faal olup,
olmadigina dair belge ve yazilarin imzalanmasi,

8. Tiizel kisiliklerce agilan lokallerin denetimi sonucunda tespit edilen hata ve noksanliklarin
bildirilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

9. Demekler Kanunu’nun 19. ve Dernekler Yonetmeligi’nin 84. maddesi geregince dernek,
birlik ve subeler tarafindan her yil verilen beyannamelerin incelenmesi, varsa eksikliklerin
giderilmesi ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

10. Dernek ve sendika kiitiik kayit defterlerinin tasdiki,

11. Dernek, birlik, federasyon, konfederasyon ve subelerin is ve islemlerinde; 5253 sayili

Dernekler Kanunu ve 4721 sayili Tiirk Medeni Kanunu ile bunlara dayanilarak ¢ikartilan
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yonetmelik hiikiimlerine aykirilik tespit edilmesi halinde konusu sug teskil etmeyen hata ve
noksanliklarin diizeltilmesi ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

12. I¢isleri Bakanlhig biitcesinden, derneklere yapilacak proje karsiligi desteklerin, ilimizde
faaliyet gosteren ve projesi kabul edilerek onaylanan derneklere, proje desteginin fatura veya
harcama belgesi karsilig1 6denmesi islemlerinin takibi ve denetimi,

IL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde 30 -

1. Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair
Kanun hiikiimlerine gére hak sahibi olan ailelere (evini yapana yardim metodu ile) yapilan
konutlarin hak edis raporu onayi,

2. Ilimizde yapilacak veya yapilmakta olan afet konutlari, altyapi ve onleyici tedbirler
kapsaminda imal edilen insaatlarin heyet olurlari, ilgili tutanaklari, kararlari, hak edisleri,
yaklagik maliyetleri, gecici kabulii ile buna benzer belgelerin tasdiki ve onaylanmasi,

Arama ve kurtarma araclarinin personeli ile birlikte il i¢i ve il dis1 gérevlendirme yazilari,
Arag “Sefer Gorev Emri” belgelerinin ilgililere teblig ve sefer gorev emri degisiklikleri,
Dogal Afet Sigortalar1 Kurumu (DASK) ile ilgili is ve islemler,

Afet ve acil durumlarinda il iginde arama ve kurtarma teknisyenlerinin gérevlendirme olurlart.

Il

VALILIK MUDURLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 31 -

1. lgerigi itibari ile miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken
konulardan olmayan veya bilgi toplamay1 iceren konulara iliskin resmi yazilar ile kendi
birimini ilgilendiren konularda ihbar ve sikayet icermeyen dilekgelerin ilgili kuruma ve kendi
miidiirliigiine havalesi,

2. Askerlik subelerinden gelen, herhangi bir takdir yetkisi kullanmayi i¢cermeyen yoklama,
bakaya ve benzeri islerin resmi kurumlarca takibi ile ilgili yazismalarin havalesi,

3. 2022 sayili Kanun, Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfindan yardim talepleri, niifus
islemleri ile ilgili dilekgelerin havalesi,

4. Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesine gerek olmayan ve yiiriitme konusu
olmayan rutin islerle ilgili dilekgelerin havalesi, ayn1 nitelikte elden takip edilen giinliik rutin
ozellikli evrak havaleleri.

A) 11 Basin ve Halkla iliskiler Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar
i. Resmi ihale ilanlar1 ile mahkeme ilanlarinin yayimlanmak iizere, yerel
gazetelere gonderilmesiyle 1lgili yazilar,
ii. Yerel gorsel ve yazili basina tamim edilmesi gereken yazilar,
iii. Bilgi Edinme Kanunu’na gore yapilan basvurulardan, 6nemine gore Vali
Yardimcisinin imzalayacagi yazilar diginda kalan yazilar.

B) Hukuk isleri Sube Miidiiriiniin imzalayacag Yazlar
i. Valilik tarafindan onaylanmasi gereken resmi belgelerin onaylanmasi, apostil

serhlerinin imzalanmasi, Hukuk Isleri Sube Miidiirii ve bu subedeki sefler
tarafindan yapilir

Ii. Toplanti ve Gosteri Yiriyilisleri Kanunu’nun 10. maddesi uyarinca miilki
amirlige yapilan bagvurulara verilecek alindi belgelerinin imzalanmasi;

iii. Valiligin taraf durumunda oldugu davalarla ilgili islem dosyalarinin ilgili
kurumlardan istenmesi ve iade edilmesi yazilari,
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C) 1l idare Kurulu Miidiiriiniin imzalayacag Yazlar
i. 11 idare Kurulu ve Il Disiplin Kurulu raportdrliik gorevleriyle ilgili,
kurumlardan bilgi ve belge talepleri ile ilgili yazilar,
ii. 1l idare Kurulu ve 11 Disiplin Kurulu kararlarmin ilgili kuruma gonderilmesi
ve tebligatina iliskin yazilar, (il dis1 ve Bakanliklar haric)
iii. 4483 sayili Kanun’a gore verilen kararlarin tebligatina iliskin yazilar,

iL MiLLi EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

Madde 32 -

1. Torenler, sportif faaliyetler, gosteri ve etkinlikler, okul gezileri, il personelinin ve
kurumlarmin maas, iicret, ek ders, yolluk ve tedavi giderleri ile (YOK’iin yaptig1 smavlar
hari¢) 6grenci sinavlarina iliskin onaylar ve yazigsmalar,

2. Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliiklerince diizenlenecek olan ustalik belgeleri ve isyeri agma
belgeleri,

3. Okullarda bulunan demirbas fazlalarinin baska bir okula tahsislerinin onayi,

4. Yapilacak yeni bina ya da onarim islerinin her sathasinda tiim kamu kurum ve kuruluslari ile
yapilan yazigmalar, onarim ve yapim islerine ait gegici ve kesin kabullerin imzalanmast,

5. Ek derslik acilis onaylari, diploma denklik onaylar ve teftis kurulu ile ilgili tebligat iglemleri,

6. Ilgeler aras1 koordinasyon gerektiren okullarin ve kurslarin sinav onaylar,

7. 11 genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylar1 ile bu etkinliklerde ve komisyonlarinda personel gorevlendirme
onaylart,

8. Tiim resmi Orgiin ve yaygin egitim kurumlari biinyesinde ana sinifi, uygulama ana sinifi, 6zel
egitim sinif1 ve destek egitim odasi agilis onaylari,

9. Idareci personel disinda kalan dgretmenlerin ve memurlarin tayin taleplerine, atama, géreve

baslama, gorevden ayrilmalarina, izin ve mazeret izinlerine iliskin resmi yazilarin havalesi,

iL SAGLIK MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Madde 33 -
1. Ilk yardim sertifikalar1 ve ilk yardime1 kimlik belgeleri,
2. 1ligi ambulans ve personelinin gérevlendirilme onaylari,
3. Kamu dis1 aile sagligi eleman1 alim siirecine ait is ve islemler,
4. Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin islemleri ile ilgili Valilik Makaminin olur ve kararlar
disinda tebligat islemleri, bilgi ve belge talepleri, hatali bilgi ve belge iadeleri vb. yazigmalarin
imzalanmas1 ve koordinasyon hizmetlerinin yiirtitiilmesi,
5. Spor miisabakalarina yapilacak ara¢ ve personel gorevlendirme onaylari,
6. Milli Egitim Bakanligina bagl okullarda veya iiniversitelerde 6grenim goren 6grencilerin
midiirlige bagli saglik tesislerindeki stajlarina ait is ve islemlerin imzalanmasi ve
onaylanmasi,
7. Personelin dogum sonrasi, hizmet y1l1, askerlik vb. iicretsiz izin talep onaylari,
8. Muayenehane ve Miisterek Muayenehane Uygunluk Belgesinin imzalanmasi,
9. Diyaliz Merkezi Mesul Miidiirliik Belgesinin imzalanmasi,
10. Optisyenlik Personel Calisma Belgesinin imzalanmasi,
11. Ambulans Servisi Uygunluk Belgesi, Ambulans—Acil Saglik Araci Uygunluk Belgesi, Mesul
Miidiirliik Belgesi, Personel Calisma Izin Belgelerinin imzalanmast,
12. Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonu olusturulmasina iliskin onaylar,
IL TARIM VE ORMAN MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
Madde 34 -

1. Tarim amagh kooperatiflerin kurulusu, denetimi, ana sdzlesme madde degisiklikleri, genel

kurullarina “Bakanhik Temsilcisi” gérevlendirme onaylari,
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Serbest veteriner hekim klinigi agma ve kapatma onaylari,

3. Su triinleri ruhsat tezkeresi sahibi gergek kisilerin, sosyal giivenlik kurumuna yaptiklari
bagvurularla ilgili olarak Kuruma gonderilecek cevabi yazilar,

4. Su Uriinleri Kanunu geregince Il Tarim ve Orman Miidiirliigiiniin vermis oldugu idari para

cezalar1 ve idari yargidaki davalara ait dava agma, savunma ve temyiz ile ilgili her tiirli

yazigmalar,

flge Kaymakamliklari ile yapilan teknik konulu yazismalar,

6. Tapu Midiirliigii ile yapilacak olan tarim arazilerinin devri ve miras intikali konulu

yazigmalar,

o

TICARET iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde 35 -

1. Kooperatifler Kanunu’na tabi olan kooperatiflerden tarim amach olanlarin digindaki
kooperatiflerin kurulus, denetim ve ana s6zlesme degisikligine iliskin onay ve islemler,

2. Esnaf odalari, kooperatifler ile bunlarin iist kuruluslar1 ve sermaye sirketlerinin yapacaklari
olagan veya olaganiistii genel kurul toplantilarinda gorevlendirilecek Bakanlik Temsilcisi
veya Hiikiimet Komiseri gorevlendirme onaylari,

3. Tiiketici Hakem Heyetine yapilan bagvurularin havalesi,

OCONCUBOLOM
YAZISMA USULU VE YURURLUK

YAZISMALARDA YONTEM
Madde 36 - Birimler, yazismalarinda asagidaki hususlar1 dikkate alarak yazisma yapacaklardir;

1. Yazigmalar sekil ve esas bakimindan Cumhurbagkanligit Makaminca ¢ikartilan ve 10.06.2020
tarih ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik e uygun olarak yapilacaktir.

2. Bu Yonerge ile devredilen yetkiler ¢ercevesinde Vali adina yapilacak her tiirlii havale, onay
ve yazigsmalar “Vali a.” ibaresi kullanilarak yetki devredilenin adi ve unvani ortalanarak
yazilmak suretiyle yapilir.

3. Yazigsmalarda standartlagsmaya 6zen gosterilecektir.

Ornek-1: Bir yazida “Vilayet Makamina” bir baska yazida “Il Makamina” degil her yazida
“KAYSERI VALILIGINE”, seklinde yazilacaktir.

Ornek 2: Vali’nin onay1 gereken yazilarda, “onay”, “uygundur” gibi degisik ifadelerin
yerine “OLUR” deyimi kullanilacak, imza yeri i¢in yeterli aralik birakilacak, “OLUR?”, tarih,
imza aralig1, adi-soyadi ve unvani alt alta yazilacaktir.

Ornek 3: Sonug ifadeleri; “Bilgilerinize rica ederim”, “Bilgilerinize arz ederim”,
“Geregini bilgilerinize arz ve rica ederim” veya “Geregini bilgilerinize arz ederim”
seklinde yazilacaktir.

Ornek 4: Ust ve ast makamlara veya es ve ast makamlara dagitiml olarak yazilan yazilarda
ise duruma gore; “Geregini bilgilerinize arz ve rica ederim”, “Bilgilerinize arz ve rica
ederim”, “Geregini arz ve rica ederim” seklinde yazilacaktir.

4. Kurumlar arasi yazigmalar “arz ederim”, kurum igi yazigmalar “rica ederim” ifadeleri ile
yazilacaktir.

5. Yazilarin, Tiirkge Dil Bilgisi kurallarina uygun, kisa, 6z, tekrardan uzak, acgik ifadeyle ve
amaci tam olarak anlatan nitelikte yazilmasi zorunludur. Ayrica ciimlelerin 6zne ve
yiiklemleri ile sirali ciimlelerde yiiklemler arasinda anlam biitiinliigii ve dilbilgisi kurallarina
dikkat edilecektir. Bu amagla birim amirleri ve personel, biirolarinda her zaman bagvuruya
hazir gerek basili gerekse sanal ortamda; Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkindaki Yonetmelik, Tirk¢e Yazim Kilavuzu ve Tiirkge Sozliikk bulunduracak ve Tiirk
Dil Kurumu internet sitesinden bu alanda yararlanacaktir.
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YONERGENIN UYGULANMASI
Madde 37 -

1.

Birim amirleri, ilgili Vali Yardimcisinin da uygun goriisiinii de alarak hazirlayacaklar ig
yonergede, bu Yonerge ile kendilerine devredilen yetkilerden hizmet geregi uygun
gordiiklerini kurumlarinin gorevleri ile ilgili isleyisi hizlandirmak ve kolaylastirmak amaciyla
ve sorumlugu iistlenmek kaydiyla, sadece yardimcilarina/hiyerarside “birim amirinin” bir
basamak altindaki gorevliye “Vali adina” imzalamak tizere devredebilir.

Hazirlanan i¢ yonergeler ile bu Yonergede degisiklik talepleri Valilik Yazi Isleri
Miidiirliigiine gonderilir. Yapilan inceleme sonucunda Valilik Yazi Isleri Miidiirliigiinden
sorumlu Vali Yardimeisinin uygun goriisii ile Valilik Makamina onay i¢in sunulur.

I¢ yonergeler ve bu Y&nergedeki degisiklik talepleri vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige
girer.

Ic Yonergelerde ileride yapilacak degisikliklerde de aymi yontemler uygulanir. Celisen
durumlarda Valilik imza Yetkileri Yonergesi hiikiimleri geerlidir.

UYGULAMA VE SORUMLULUK

Madde 38 -

1. Her tiirlii is ve islemin bu Yd6nergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini
Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

2. Islemlerden dogan sorumluluk, yetki devredilen ve yetkiyi kullanan kisilere ait olaraktr.

3. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Vali Yardimecilari ile birim amirleri sorumludur.

4. Bu Yonerge hiikkiimlerinin yiiriitiilmesinden her derecedeki amir ve memurlar bir {istlerine
kars1 hiyerarsik olarak sorumludurlar,

5. Kendilerine teslim edilen belgelerin ve yazilarin titizlikle korunmasindan ve birimler arasi

dolagimindan Ozel Kalem Miidiirii ile ilgili birimlerin gérevlileri sorumludur.

YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Madde 39 - Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde veya tereddiit edilen durumlarda Vali, Vali
Yardimcist ve Kaymakamlarin emrine gore hareket edilecektir.

YURURLUK

Madde 40 - 21/01/2019 tarihli ve 43097367-010.04-E.1538 sayili yazi ekinde gonderilen
18/01/2019 tarihli Kayseri Valiligi imza Yetkileri Yonergesi ile daha énce kurumlarca alimis tiim
imza yetki onaylar yiirtirlikten kaldirilmistir.

Madde 41 - Bu Yonerge yayimi tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

YURUTME
Madde 42 - Bu Yonerge Kayseri Valisi tarafindan yiirtitiiliir.

29/06/2022
(IMZA)

Gokmen CICEK
Kayseri Valisi
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